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BILDUNG. FREUDE INKLUSIVE.

BUCHHALTUNG FUR EINSTEIGER(INNEN) UND FUR FORTGESCHRITTENE

BH1&BH?2

Buchhaltung fir Einsteigerinnen - BH 1

Sie wollen sich in nur zwei Monaten ein fundiertes
theoretisches und praktisches Grundwissen in der
Buchhaltung aneignen? Dann ist dieser Kurs
perfekt fur Sie! Wir vermitteln lhnen die
Grundlagen der doppelten Buchfiihrung und
bringen Ihnen in Ubersichtlicher Form bei, wie alle
praxisrelevanten laufenden Geschéftsfalle in der
Buchhaltung richtig erfasst werden. Zahlreiche
praxisbezogene Beispiele verfestigen das erlernte
Theoriewissen und erleichtern Ihnen so den
Einstieg in eine berufliche Laufbahn im
Rechnungswesen.

Teilnehmerinnenkreis:
= Personen, die sich theoretische und
praktische Buchhaltungsgrundkenntnisse
aneignen wollen
= Einsteigerinnen und Einsteiger, die sich
mit der Materie Buchhaltung vertraut
machen wollen

Inhalt:
= Grundlagen des Rechnungswesens
= System der doppelten Buchfiihrung in der
Praxis
= Merkmale der doppelten Buchfiihrung
=  Buchungen auf Bestandskonten und
Erfolgskonten, Warenkonten und
Privatkonten
Die doppelte Buchfiihrung in der Praxis
Belege als Grundlage fir Verbuchungen
Korrektur von Fehlern
Verbuchung laufender Geschaftsfalle
Buchungen im Zusammenhang mit
Eink&ufen und Verkaufen
Verbuchung des Rechnungsausgleichs
= Verbuchung weiterer Geschéaftsfélle (z. B.
KFZ, Steuern, Kammerumlage, Léhne
und Gehalter)
= Zusammenhangende Geschéftsfalle
anhand von Belegen, Summen- und
Saldenbilanzen, Gewinn- und
Verlustrechnung, Bilanz

Nutzen / Karrieremdglichkeiten:

»  Durch Ubungsbeispiele und ein im
Kurspreis inkludiertes Arbeitsbuch
erwerben Sie in relativ kurzer Zeit ein
fundiertes Wissen, das dem HAK I-Niveau
entspricht.

= Sie sind fur den Besuch des Folgekurses
"Buchhaltung fur Fortgeschrittene - BH 2"
optimal vorbereitet.

Abendkurs
Kursnummer | Datum Wochentag Dauer
und Uhrzeit

22BTDB0006 06.09.- Di, Do 51 UE
08.11.2022 18:00-20:25

22BTDB0007 10.11.2022- Di, Do 51 UE
19.01.2023 18:00-20:25

22BTDB0008 23.01.- Mo, Mi, Fr 51 UE
01.03.2023 18:00-20:25

22BTDB0009 04.05.- Di, Do, Fr 51 UE
23.06.2023 18:00-20:25

Ort:

Durchfuihrung als virtueller Kurs via MS Teams und Moodle /

erste Einheit in Prasenz / weitere Infos vor Kursbeginn per

Mail!

Investition: € 410,-
AK-BIG: € 290,-

Buchhaltung fur Fortgeschrittene - BH 2

Wie verbuchen Sie Erfolge? Ganz klar: Auf der
Habenseite des Wissens! In diesem Kurs tauchen
wir tiefer in die Welt der Buchhaltung ein und
erweitern lhre Kenntnisse: Am Kursende kénnen
Sie alle buchhalterischen Arbeiten bis zur
Rohbilanz eigensténdig bewaltigen. Wir vermitteln
Ihnen alles Wissenswerte Uber die erforderlichen
Jahresabschlussarbeiten in der Buchhaltung - von
Rechnungsabgrenzung bis hin zu Riickstellungen
- und unterstitzen Sie mit zahlreichen praktischen
Beispielen bei der Umsetzung des Erlernten.

Teilnehmerlnnenkreis:
= Personen, die ihre theoretischen und
praktischen
Buchhaltungsgrundkenntnisse vertiefen
mochten
= Personen, die sich auf die
weiterfihrenden Diplomlehrgange



"Buchhalterin und Buchhalter" und/oder
"Bilanzbuchhalterin und Bilanzbuchhalter"

vorbereiten
Inhalt:
=  Waren- und Zahlungsverkehr mit dem
Ausland

= Jahresabschluss

= Abschluss von Einzelunternehmen

= Anlagenbewertung

= Waren- und Materialbewertung

=  Bewertung von Forderungen und
Verbindlichkeiten

= Rechnungsabgrenzung

= Rickstellungen

= Aufstellung des Jahresabschlusses

= Abschluss von Personengesellschaften

Nutzen / Karriereméglichkeiten:

= Sie vertiefen |hr bereits erworbenes
Fachwissen aus BH 1 und sind fit fur die
Prifung BH 1 und BH 2.

= Inrelativ kurzer Zeit sind Sie auf dem
Wissensstand, der dem HAK II-Niveau in
Buchhaltung entspricht.

= Sie kdnnen in jeder
Buchhaltungsabteilung mitarbeiten und
steigern lhre beruflichen Chancen.

Qualifikation:

Nach erfolgreich abgelegter Prifung (separat
buchbar) erhalten Sie das BFI Wien Zeugnis und
dokumentieren dadurch offiziell Ihr K6nnen.

Abendkurs
Kursnummer | Datum Wochentag Dauer
und Uhrzeit

22BTDB0010 29.11.2022- Di, Do 57 UE
21.02.2023 18:00-20:25

22BTDB0011 23.01.- Mo, Mi 57 UE
27.03.2023 18:00-20:25

22BTDB0012 13.04.- Di, Do 57 UE
22.06.2023 18:00-20:25

22BTDB0013 16.08.- Mo, Mi 57 UE
18.10.2023 18:00-20:25

Ort:

Durchfiihrung als virtueller Kurs via MS Teams und Moodle /

erste Einheit in Prasenz / weitere Infos vor Kursbeginn per

Mail!

Investition: € 560,-
AK-BIG: € 440,-

Prifung Buchhaltung (BH 1 und BH 2)

Zeigen Sie, was Sie gelernt haben und belegen
Sie Ihre Kenntnisse mit einem offiziellen Zeugnis:
Am ersten Tag des Kurses bereiten wir Sie
professionell und zielgerichtet auf die jeweilige
Prifung vor und frischen Ihre
Buchhaltungskenntnisse auf. Am zweiten Tag

absolvieren Sie dann die schriftliche Priifung Uber
das Stoffgebiet der Kurse Buchhaltung 1 und
Buchhaltung 2.

Inhalt:
Prufung BH 1 und BH 2 besteht aus zwei Teilen:
= Tag 1: Professionelle und zielgerichtete
Prafungsvorbereitung
= Tag 2: Schriftliche Prifung des
Stoffgebiets der Kurse Buchhaltung fur
Einsteigerinnen - BH 1 und Buchhaltung
fur Fortgeschrittene - BH 2

Qualifikation:

Nach erfolgreich abgelegter Priifung erhalten Sie
das BFI Wien Zeugnis und dokumentieren
dadurch offiziell Ihr Kénnen.

Voraussetzungen:

Buchhaltungskenntnisse, die dem Kurs
Buchhaltung fiir Einsteigerinnen und Einsteiger -
BH 1 und Buchhaltung fir Fortgeschrittene - BH 2
entsprechen

Teilnehmerinnenkreis:
Absolventinnen und Absolventen des Kurses
Buchhaltung fur Fortgeschrittene - BH 2

Abendkurs

Kursnummer | Datum Wochentag Dauer
und Uhrzeit

22BTDB0003 03.-10.11.2022 Do 18:00- 7 UE
21:15

22BTDB0014 02.-09.03.2023 Do 17:00- 7 UE
20:25

22BTDB0015 17.-24.04.2023 Mo 17:00- 7 UE
20:25

22BTDB0016 04.-11.07.2023 Di 17:00- 7 UE
20:25

Ort:

BFI Wien, Alfred-Dallinger-Platz 1, 1030 Wien!

Investition: € 230,-
AK-BIG: € 110,-

Stand: September 2022

Anderungen vorbehalten!



